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1. Cadastramento 
 

O cadastramento de membros da Comunidade TIControle ocorre em dois passos, ilustrados abaixo: 
 

 Criação de uma conta no ambiente da comunidade. 
 Solicitação de perfil de membro da comunidade ao gestor. 

 

Criação da conta 

 
Acesse o Portal TIControle e clique em Cadastre-se. 

 
 

Preencha o formulário com os seus dados pessoais. No campo E-mail, utilize o endereço eletrônico 
institucional para cadastramento. 

http://www.ticontrole.gov.br/
http://contas.tcu.gov.br/tcu/Web/Siga/GestaoPerfil/CadastrarUsuarioExterno_v2/CadastrarUsuarioExterno.faces


 

 
 

 
Ao clicar em Cadastrar, será enviado ao e-mail informado uma chave (token) para conclusão do 
cadastro. Após o recebimento da mensagem, acesse novamente o Portal TIControle, clique em 
Cadastre-se e acesse a área para confirmação do cadastro. 

 
 

Na página de cadastramento, informe a chave recebida por e-mail para efetivar o seu cadastro. 

http://www.ticontrole.gov.br/


 

 
Clique no botão Confirmar. 
 
 
 

Solicitação de perfil 

 
O representante do órgão na Comunidade TIControle deverá enviar um e-mail para 
ticontrole@tcu.gov.br para solicitar o perfil de acesso ao Portal. Deverão ser informados o nome, o 
CPF e o órgão do solicitante. 

Após autorização do gestor da comunidade, o perfil será concedido e o usuário será informado por e-
mail. A partir daí, o usuário poderá realizar acesso ao Portal TIControle, digitando no campo Acesso 
Restrito, os dados de usuário (XCPF) e a senha informada no momento do cadastramento.  

 

mailto:ticontrole@tcu.gov.br


 

2. Inclusão de documentos na biblioteca digital 
 

Após fazer login no Portal TIControle, digitando os dados de usuário (XCPF) e a senha informada no 
momento do cadastramento, clique em Documentos. 

 
 

http://www.ticontrole.gov.br/


 

 

 
 



 

 
Na página Biblioteca Digital, clique em Incluir documento. 

 
 



 

 
Preencha os campos do formulário. O asterisco * indica campos de preenchimento obrigatório. 
 

 



 

No campo Nome do Arquivo, clique no botão Procurar e localize o documento a ser inserido. 
Selecione-o e clique em Abrir. No campo Nome para Exibição escolha um título, que será exibido na 
tela de pesquisa. No campo Temas, podem ser selecionados um ou mais assuntos. Após preencher 
todos os campos, clique no botão Salvar. 

 

 
 

A partir de então o documento será inserido na biblioteca digital do Portal. Pode demorar até 1 hora 
para que o documento seja efetivamente publicado. 

 
 

 



 

3. Inclusão de eventos 
 

Após fazer login no Portal TIControle, digitando os dados de usuário (XCPF) e a senha informada no 
momento do cadastramento, clique em Eventos. 

 
 

http://www.ticontrole.gov.br/


 

 
Clique em Incluir Evento no canto direito da página. 

 
 

 
 
 
 
 



 

 
Preencha os campos do formulário.  As caixas com asterisco * são de preenchimento obrigatório.  

 

Nos campos Imagem e Programa, clique no botão Procurar, e localize os arquivos do evento que está 
sendo cadastrado. Clique em Abrir. 

Ao concluir o preenchimento dos campos, clique em Inserir. 



 

 

 
Selecione as áreas de interesse do evento. 

 

 

Em seguida clique em Enviar. A partir de então, o evento estará inserido no Portal TIControle, podendo 
demorar até 1 hora para ser efetivamente publicado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ticontrole.gov.br/


 

Para fazer alterações nos eventos, clique nos botões de edição na coluna da direita, descritos a seguir. 

 

   Editar evento: permite alterar as informações cadastradas. Após corrigir ou modificar as 
informações, clique em Atualizar. 

 

 
 
 
 



 

 

  Incluir documentos: permite inserir documentos do Evento, como apresentações e folders. Clique 
em Incluir novos documentos, conforme ilustrado abaixo. Os campos com (*) são de 
preenchimento obrigatório.  

 

 
 
O campo Documento possibilita carregar um arquivo de uma pasta local. Clique no botão Procurar e 
selecione-o, depois clique em Abrir. Ao concluir, clique em Inserir. 

 



 

 

 

  Gerenciar inscrições: gerenciar as inscrições dos participantes do evento. É necessário que o evento 
esteja com as inscrições abertas e disponíveis. 



 

4. Inclusão de notícias  
 

Após fazer login no Portal TIControle, digitando os dados de usuário (XCPF) e a senha informada no 
momento do cadastramento, clique em Notícias: 

 
 

 

http://www.ticontrole.gov.br/


 

Clique no botão de edição da página .  

 
 

 



 

No final da página, clique em Inserir notícia. 

 

 

Selecione o tipo Notícia na caixa de seleção e clique no botão Próximo. 

 

 

 

 
 
Preencha os campos do formulário. As caixas com asterisco * são de preenchimento obrigatório. Após 
concluir, clique em Finalizar e volte para a página principal. 



 

 


